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1. DISPOSIGOES PRELIMINARES: O PROGRAMA DE FORMAGAO, PESQUISA E
DIFUSAO PARA MUSEUS E ARQUIVOS NO CEARA — MEMORIA, IDENTIDADE E
TERRITORIALIDADE (MIT) — 12 EDICAO

Este Termo de Referéncia visa a orientar, com base nos parametros estabelecidos pela
Secretaria da Cultura (Secult/CE), as Organizagbes da Sociedade Civil (OSCs) para a
execugao de agdes previstas no Programa de Formagao, Pesquisa e Difusdo para Museus e

Arquivos no Ceara — Memodria, ldentidade e Territorialidade (MIT) — 12 Edicao.

O Chamamento Publico para execug¢do do Programa de Formacgao, Pesquisa e Difusdo para
Museus e Arquivos no Ceara — Memodria, ldentidade e Territorialidade (MIT) — 12 Edig&o visa
ao desenvolvimento de acbdes que contribuam para o reconhecimento, o fortalecimento, a

difusdo, o fomento, e o incentivo ao campos museal e arquivistico do estado do Ceara.

O Programa de Formagao, Pesquisa e Difusdo para Museus e Arquivos no Ceara —
Memoria, ldentidade e Territorialidade (MIT) — 12 Edicdo € uma agdo de promogao e
democratizacdo do acesso de bens e servigos culturais que se insere em um percurso pelas
areas que estruturam os Museus e os Arquivos e suas competéncias, como: museologia,
arquivologia, preservagdo, pesquisa, educagao, comunicacdo e gestdo documental,

vinculados a administragao, a cultura, ao desenvolvimento cientifico.

A instituicao selecionada pela Secult/CE ficara responsavel pela realizacao das

atividades relativas as etapas e agoes previstas em cada uma das cinco metas a seguir:

a. Meta 1 — Execucdo geral do Programa de Formacado, Pesquisa e Difusdo para
Museus e Arquivos no Ceara — Memoria, Identidade e Territorialidade (MIT) — 12
Edicao: pré-producao, producédo e pds-producao das agdes vinculadas as metas 2
(SEM/CE); 3 (MUSCE); 4 (SEDARQ); e 5 (APEC);

b. Meta 2 — Formagdo em Museus (22 edigdo) e visitas aos museus e outras
entidades cadastradas no Cadastro Estadual de Museus — Sistema Estadual de
Museus do Ceara (SEM/CE);
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c. Meta 3 — Programa de curadoria de atividades para o Museu do Ceara que
ampliem e qualifiquem a dindmica de pesquisa, criagdo, producdo, difusdo,
formagao e fruicdo do patrimdénio cultural cearense salvaguardado pelos seus
acervos (MUSCE);

d. Meta 4 — Mapeamento dos arquivos municipais e outros documentos vinculados ao
poder executivo, em consonancia com os propositos estabelecidos pelo Sistema
Estadual de Documentacéao e Arquivo (SEDARQ);

e. Meta 5 — Promogao de acdes formativas e producdo de publicagdes, em
consonancia com os propositos estabelecidos pelo Arquivo Publico do Estado do
Ceara (APEC).

A proposta apresentada pela instituicio candidata devera, portanto, contemplar,
obrigatoriamente, as cinco metas detalhadas neste documento, referentes ao Programa de
Formacgao, Pesquisa e Difusdo para Museus e Arquivos no Ceara — Memodria, Identidade e
Territorialidade (MIT) — 12 Edic&o, aos sistemas setoriais, Sistema Estadual de Museus do
Cearda (SEM/CE) e Sistema Estadual de Documentagcdo e Arquivo (SEDARQ); e as
instituicbes de memoaria e pesquisa, Museu do Ceara (MUSCE) e Arquivo Publico do Estado
do Ceara (APEC).

Devera garantir, igualmente, a contratagao dos servigos necessarios para atender, no minimo,
aos itens apresentados neste Termo de Referéncia, voltados para a realizagao das referidas

metas.
1.1 SOBRE O SISTEMA ESTADUAL DE MUSEUS DO CEARA (SEM/CE)

Inicialmente, é importante destacar que o Sistema Estadual de Museus do Ceara foi instituido
pela Lei n° 13.602/2005 e regulamentado pelo Decreto n° 28.419/2006. Seu principal objetivo
consiste em "sistematizar e implementar politicas de integragao e incentivo aos museus de
todo o Estado, com diretrizes estabelecidas de forma democratica e participativa por essas
instituicdes" (CEARA, 2005).
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O SEM/CE esta vinculado & Secretaria da Cultura do Estado do Ceara (CEARA, 2005), sendo
integrado a Coordenadoria de Patriménio Cultural e Memdéria (COPAM), 6rgado de execugao
programatica. O Sistema realiza sua gestdo por meio do Nucleo de Monitoramento do
Sistema Estadual de Museus do Ceara (CEARA, 2023).

O SEMI/CE possui objetivos especificos que fundamentam suas agdes (CEARA, 2005). Esses
objetivos justificam, portanto, o escopo das atividades previstas neste Termo de Referéncia,

quais sejam:

| - Promover a articulagao e a troca de experiéncias entre os museus existentes no
Estado [...];

[l - Propor agdes e proporcionar o desenvolvimento de programas de capacitagéo,
incremento, melhoria e atualizagdo de recursos humanos, a serem
desenvolvidos nas unidades de museus filiadas ao Sistema Estadual de
Museus, visando ao aprimoramento do desempenho da gestdo dos museus, bem

como a melhoria dos servicos prestados & sociedade. (CEARA, 2005).

1.2 SOBRE O MUSEU DO CEARA (MUSCE)

Primeira e principal instituicdo museoldgica oficial do Estado, criado em 1932, o Museu do
Ceara salvaguarda um dos maiores e mais importantes acervos do Patrimbnio Histérico do
Estado, composto de forma bastante diversa entre colegbes de Arqueologia, Paleontologia,
Historia Natural, Numismatica, Documentos, Mobiliario etc., e a partir do qual se promove
extensa acao educativa fundamentada na Histéria Social da Memdria, que integra atividades
diversificadas, como a montagem de exposi¢des, a conservagao do seu acervo museologico,
visitas orientadas, cursos, oficinas, palestras, publicagées na area de Museologia e Histéria,

entre outras atividades.

Desde a década de 1990, quando o Museu foi transferido para seu atual enderecgo, o Palacete
Senador Alencar, edificagcdo tombada pelo Instituto Patriménio Histérico e Artistico Nacional,
sua acgao passou a ser norteada por parametros relativos a Museologia Social, buscando

promover no publico o desenvolvimento de consciéncia histérica, estimulando a capacidade
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de reflexdo critica e suscitando o respeito as diferengas que marcam nossa vida em

sociedade.

O Museu do Ceara atende a um publico bastante diversificado, desde professores,
pesquisadores e estudantes da educacao basica e superior, a visitantes residentes em
Fortaleza e turistas do Ceara, do Brasil e de outros paises. Atualmente, exerce suas
atividades no Anexo Bode loid, enquanto aguarda a obra de restauro do Palacete Senador

Alencar.
1.3 SOBRE O SISTEMA ESTADUAL DE DOCUMENTAQAO E ARQUIVO (SEDARQ)

O Sistema Estadual de Documentagédo e Arquivo (SEDARQ), criado pela Lei n°® 10.746, de
06.12.1982, tem a finalidade de implementar a politica estadual de arquivos publicos e

privados, visando a gestao, preservagao e acesso aos documentos de arquivos.

A Lei Estadual n° 13.087, de 29 de dezembro de 2000, estabelece que o 6rgao central de
administracao do SEDARQ ¢é o Arquivo Publico Estadual do Ceara (APEC).

Os objetivos inerentes ao Sistema Estadual de Documentagdo e Arquivo sao: elaborar
principios, diretrizes, normas e métodos de organizagao e funcionamento das atividades de
arquivo; promover a integracdo e a modernizagdo dos arquivos participantes do SEDARQ,
através da realizagéo de cursos de aperfeigoamento, reciclagem e extenséo; compatibilizar as
acdes de SEDARQ com as normas e diretrizes emanadas do CONARQ (Conselho Nacional
de Arquivos); propor dispositivos legais necessarios ao aperfeigoamento e a implantagao da
politica estadual de arquivos publicos e privados; zelar pelo cumprimento dos dispositivos
constitucionais e legais que norteiam o funcionamento e o0 acesso aos arquivos publicos; e
promover a elaboragdo do Cadastro Estadual de Arquivos Publicos e Privados, bem como

desenvolver atividades censitarias referentes a arquivos.
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1.4 SOBRE O ARQUIVO PUBLICO DO ESTADO DO CEARA (APEC)

Instituido pelo Decreto n® 479, de 03 de fevereiro de 1932, o Arquivo Publico do Estado do
Ceara (APEC) esta vinculado a Secretaria da Cultura do Estado do Ceara. Esta instituigao
tem como finalidades intrinsecas a sua competéncia preservar, organizar e dar acesso aos
documentos que atestam a identidade, a memoria, a cultura e o conhecimento produzido pelo
povo cearense; assim como valorizar o patriménio documental; e contribuir para a visibilidade

de agentes formadores e difusores da identidade sociocultural da sociedade cearense.

O APEC atualmente é composto pelo setor administrativo, protocolo, sala de pesquisa e
acervo que possibilita o tratamento documental e informacional voltado para a disseminacéao
dos documentos e das informacgdes contidas nele. O APEC também realiza palestras e visitas

orientadas.

As fungdes do APEC correspondem a recolher, preservar e divulgar documentos de valor
permanente para referéncia e pesquisa. Sao correspondéncias, processos, relatorios,
inventarios, mapas, plantas e diversos outros documentos, emitidos pelo poder Executivo, e
de particulares, desde 1700. Apesar do importante papel no processo democratico na guarda
da informagdo e do respaldo legal através da Constituicdo Federal e de legislagdes
especificas, como a Lei 8.159/1991, ainda ha uma auséncia generalizada na compreensao
das interfaces entre as politicas de arquivo, a consolidagdo da democracia e a modernizagao

da gestao publica.

As acdes previstas para o desenvolvimento da meta 5, atenderdo, no minimo, aos itens
previstos neste Termo de Referéncia, conforme especificagdes a seguir, referentes as agoes
formativas. Compbdem as agbes formativas, planejadas pelo APEC, 01 (um) simpdsio e 01

(uma) oficina técnica, cuja abordagem esta relacionada ao campo da Arquivologia.
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2. META 1 (MIT): ESPECIFICAGOES PARA EXECUGAO GERAL DO PROGRAMA

Planejamento e execugdo geral: pré-produgdo, produgdo e pos-produgdo das agdes
vinculadas as metas 2 (SEM/CE); 3 (MUSCE); 4 (SEDARQ); e 5 (APEC) do Programa de
Formacgao, Pesquisa e Difusdao para Museus e Arquivos no Ceara — Memodria, Identidade e
Territorialidade (MIT) — 12 Edicao.

2.1 OBJETIVO DA META 1

Planejar e executar agcbes gerais para a integragcao das metas seguintes: SEM/CE, MUSCE,
SEDARQ e APEC. Dispor produtos e servigos necessarios para o desenvolvimento das
programacgdes descritas neste documento, abrangendo logistica, comunicagdo e

acessibilidade cultural em geral.

O descritivo a seguir visa consolidar as necessidades de servigos e produtos para as 4
(quatro) metas, garantindo uma viséo integrada e eficiente para a organizagao e execugao

das acgdes.

2.2 DESCRIGAO DAS ACOES, SERVICOS E PRODUTOS DA META 1

Esta secdo detalha os servigos e produtos necessarios para a organizagdo, produgédo e
execucao das atividades relacionadas as metas SEM/CE, MUSCE, SEDARQ/CE e APEC,
visando garantir a qualidade e a acessibilidade das acgdes. Estes servigos abrangem o
planejamento, execugao e pos-produgdo, contemplando os procedimentos, materiais e

servigos necessarios para sua realizagao.

As instituicbes candidatas para o Chamamento Publico deverao contemplar em suas
propostas as seguintes atividades, podendo incorporar outras que julguem relevantes para a

plena execugdo das metas:
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a. Planejamento e Producao

Planejar e produzir todas as atividades que compdem os projetos especificos de cada area
(i. Formagcdo em Museus; ii. Mapeamento de Arquivos Publicos Cearenses e
documentos/arquivos vinculados aos 6rgaos do poder executivo; iii. visitas técnicas de
reconhecimento; iv. acbes formativas; v. exposicéo; vi. acdes educativas e culturais e vii.

publicagdes).
b. Logistica, materiais e servigos para as agoes presenciais e virtuais

e Gerenciamento de plataformas, aplicativos e/ou softwares para salas virtuais e gestéao

de inscrigdes, formularios e emissao de certificados.

e Logistica para a realizagdo de atividades presenciais.

e Assessoria direta a equipe da COPAM (SEM/CE, MUSCE, SEDARQ e APEC).

e Disponibilizacdo de profissionais qualificados para servicos de coordenacdo de
producdo, producdo das atividades, assistentes de producédo e assistentes de salas
virtuais, cobrindo os periodos de pré-produgao, execugao e pés-producgao.

e Contratacdo de servigos de apoio técnico para suporte a todas as atividades
presenciais e virtuais.

e Planejamento e realizagdo de todo o processo de inscricdo (quando aplicavel), em
didlogo com a COPAM.

e A aquisigdo ou locagcdo de materiais, insumos, equipamentos e servigos essenciais
para a execugao das metas.

e Contratacdo de equipe técnica qualificada e demais servigos necessarios para a
realizacdo das metas. E garantir o pagamento de profissionais envolvidos, tais como

ministrantes, palestrantes, equipe de producéo e prestadores de servigos diversos.

c. Servigos de Acessibilidade Cultural
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Servigos de consultoria para elaboracdo do plano de acessibilidade, acompanhamento e
execugao dos servigcos das programagdes de cada meta, orientando a equipe e o0s
profissionais, com experiéncia em eventos similares. Deverao ser oferecidos intérpretes de

LIBRAS e servigo de audiodescricdo em todas as atividades das acdes formativas.

Estes servigos visam garantir a inclusdo e o acesso de todos os publicos as atividades,

incluindo:

e Elaboracao de um plano de acessibilidade detalhado;

e Acompanhamento e execucdo dos servicos de acessibilidade nas atividades para
atendimento de publico diverso;

e Orientacdo para equipe e profissionais prestadores de servigo, com experiéncia
comprovada em atividades similares;

e Oferecimento de servicos de intérpretes de Libras e audiodescricdo em todas as
atividades, quando aplicavel;

e Alinhamento da comunicagao as boas praticas da Acessibilidade Cultural e da linguagem

simples.

d. Plano e Servigo de Comunicagao

Planejar e executar um plano de comunicagdo eficaz para divulgar as agdes e informar o
publico, sendo necessario contemplar cada uma das metas (SEM, MUSCE, SEDARQ, e
APEC). Os servigos de Comunicacdo deverao ser apresentados e validados junto a
Secult/CE, por meio da COPAM e da Assessoria de Comunicagdao (ASCOM).

Os servigos de comunicagao abrangem:

e Divulgacao e midias sociais.
e Assessoria de imprensa.

e Geracao de conteudo especializado para site, redes sociais e outras plataformas.
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e Acompanhamento dos servigos de criagdo e finalizagdo de pecas, producdo grafica e

midia.

Para a elaboracdo do Plano de Comunicagdo sera necessario seguir os parametros

subsequentes:

Quadro 1 — Descritivo de servigos de comunicagéo e divulgacao do projeto.

Descrigao Natureza Quantidade

1. Criacao e Desenvolvimento de Identidade Visual:
Contratagdo de servigo para criagcdo e desenvolvimento da
identidade visual, sinalizagdo, diagramacgédo e aplicagdo das
pecas da marca no material a ser produzido, tanto em formato
digital quanto impresso para cada uma das metas,
considerando as especificidades. Deve ser apresentado, para
cada criacao de identidade visual, um manual de aplicacédo do
material de divulgacdo e promocdo. A aplicacdo das pecgas da
marca sera em formato digital, com manual de aplicagédo e
cronograma validado pela COPAM.

SERVICO 4

2. Servigos de Comunicacgdo (Divulgagao, Midias Sociais e
Assessoria de Imprensa): Contratagcdo de servicos que
incluem divulgagdo e midias sociais, assessoria de imprensa,
geracdo de conteudo especializado para redes sociais e outras
plataformas, e acompanhamento dos servicos de criacao,
finalizagdo das pecgas, produgdo grafica e de midia. Devera
haver profissional em campo acompanhando as ag¢des das 5
(cinco) metas em tempo real. A comunicacdo devera estar
alinhada as boas praticas da Acessibilidade Cultural e
linguagem simples.

SERVICO 4

3. Cobertura Fotografica: Contratagdo de servico de
cobertura fotografica com maquina digital profissional para
registro das a¢des das metas. O material devera ser entregue
em formato digital, em drive personalizado e organizado por SERVICO 4
programacao, com todas as fotos em alta resolugédo. Devera
ser disponibilizadas no minimo 10 fotos diarias para
divulgacao e registro de cada meta.

4. Captacao Audiovisual e Edicao de Videos: Contratacdo de
servicos de captacdo audiovisual e edicdo de videos da SERVICO 4
cobertura das agdes, incluindo atividades presenciais e virtuais.
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Realizar captagdo de imagens com entrevistas de participantes
e responsaveis pelas agdes. Produzir um video de até 5 (cinco)
minutos e 3 (trés) videos de até 3 (trés) minutos em formato
FULL HD, com qualidade para exibicdo e publicacdo nas
plataformas digitais da Secult/CE para cada programac¢ao das
metas. Os produtos devem incluir conteudos acessiveis como
janela de LIBRAS, legendas informativas e audiodescrigao.

3. META 2 (SEM/CE): ESPECIFICAGOES PARA EXECUCAO

Formagdao em Museus (22 edicdo) e visitas aos museus e outras entidades cadastradas no
Cadastro Estadual de Museus — Sistema Estadual de Museus do Ceara (SEM/CE)

3.1 OBJETIVO DA META 2

Planejar e executar a segunda edicdo da formacao em museus para profissionais de museus,
estudantes de museologia, antropologia e historia, gestores culturais e comunidade local com
interesse em museus. E organizar visitas técnicas da equipe do SEM/CE aos museus e

entidades cadastradas no Cadastro Estadual de Museus.
3.2 DESCRIQAO DAS AQOES, SERVICOS E PRODUTOS DA META 2

As formacgdes e as visitas contemplardo localidades e espacos consonantes com o Cadastro
Estadual de Museus (CEARA, 2005), que objetiva a catalogagdo e a difusdo dos
conhecimentos e informacdes acerca da realidade museal do Estado do Ceara (CEARA,
2006). Segundo os registros obtidos em 2024/01, o SEM/CE possui 96 filiados, localizados
em Grande Fortaleza (38), Cariri (12), Macico de Baturité (09), Sertdo dos Crateus (06),
Sertdo de Sobral (05), Sertdo de Canindé (05), Litoral Leste (05), Vale do Jaguaribe (04),
Litoral Norte (03), Sertdo dos Inhamuns (02), Sertdo Central (02), Litoral Oeste (02), Serra da
Ibiapaba (02) e Centro Sul (01). Essas macrorregides originam os sete pdélos museologicos

que vém sendo considerados para fins de planejamento das agdes realizadas pelo SEM/CE.

As acdes da Meta 2 atenderdo, no minimo, aos itens previstos neste Termo de Referéncia,

conforme especificagdes a seguir.
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3.2.1 Formagao em Museus — 22 Edicéo

A Formacado em Museus tem como intuito reforgar as politicas publicas para o campo museal

cearense com a interiorizacao das acodes inerentes ao SEM/CE.

A “Formacédo em Museus (12 edigao)” integrou as iniciativas do projeto “Pensar Museus no
Ceard”, proveniente do Edital de Programacéao Cultural do Museu do Ceara (2023). Teve inicio
em fevereiro de 2024, e percorreu os seguintes municipios: Crato, Pacoti, Quixada,

Redencao, Itapipoca, Limoeiro do Norte e Fortaleza.

A Formagao em Museus (22 edicdo) percorrera os seguintes municipios: Vicosa do Ceara,
Sobral, Crateus, Icapui e Crato. As visitas aos museus e outras entidades filiadas ao SEM/CE,
por sua vez, contemplardo lbiapina, Groairas, Monsenhor Tabosa, Beberibe, Nova Olinda e

Santana do Cairiri.

A Formacdo em Museus (22 edigdo) abordara temas pertinentes a Museologia, contendo
quatro modulos, de 4 (quatro) horas/aula, de forma presencial, totalizando 16 (dezesseis)
horas/aula. O limite de vagas sera de 30 participantes. Os modulos serdo: 1. Criagdo e gestéo
de museus 2. Documentacdo em museus 3. Conservagcdo em museus 4. Educacdo museal.
Segue a programacgao dos locais onde ocorrerdo as formagdes, conforme 0 municipio e o seu

polo museoldgico:

Quadro 2 - Descritivo da programacgao da segunda edicao da Formagéo em Museus.

Polo Museolégico Municipio Modulo/tema Carga-horaria
Polo Museoldgico 1 Vicosado Ceara | 1. Criacdo e gestao de

museus.
Polo Museoldgico 2 Sobral

2. Documentacéao em
Polo Museoldégico 5 Crateus museus. 04 horas/aula
Polo Museoldgico 6 Icapui 3. Conservagéo em museus.
Polo Museoldégico 7 Crato 4. Educagdo museal.
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TOTAL 16 horas/aula

VAGAS 30 pessoas

|. Da divulgac&o da Formag&o em Museus:

a. A produgdo, o cadastro dos inscritos, o fornecimento de equipamentos necessarios
a execucado do curso, a supervisao das frequéncias, a distribuicido de materiais
didaticos e de certificados, a cobertura fotografica, entre outras demandas
referentes a acao, ficardo sob a responsabilidade da instituicao selecionada neste
chamamento publico.

b. As inscrigdes para a Formagcao em Museus serdo realizadas pelo Mapa Cultural do
Cear4, sob gerenciamento e responsabilidade da instituicdo selecionada.

c. As inscrigdes para a Formagdo em Museus deverdo ser publicizadas aos

participantes com, no minimo, quinze dias de antecedéncia.
Il. Da realizagdo da Formagao em Museus:

a. A instituicao selecionada sera responsavel pelas tratativas referentes a cedéncia
de espagos fisicos para a realizagdo dos cursos integrantes da Formacéo em
Museus, em cada municipio indicado neste Termo de Referéncia, cuja anuéncia
cabe ao SEM/CE.

b. Os cursos referentes a Formacado em Museus serao realizados em dias Uteis e em
horario comercial, dentro de um periodo maximo de 7 (sete) meses consecutivos.

c. A contratacdo de intérpretes de LIBRAS esta condicionada a necessidade,

conforme inscrigdes realizadas previamente pelos participantes.
lll. Do perfil da pessoa ministrante da Formacdo em Museus para selecao:

a. Graduacédo em Museologia, preferencialmente com pds-graduagdo em Museologia

e/ou areas correlatas;
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b. Comprovacao de experiéncia e/ou pesquisa académica na(s) area(s) tematica(s)
relacionada(s) aos modulos supracitados, conforme Quadro 1 (Criagao e gestao de
museus; Documentacdo em museus; Conservacdo em museus; Educacao
museal).

c. Comprovacgao de experiéncia na realizagdo de Formag&do em Museus na(s) area(s)
tematica(s) relacionadas aos modulos supracitados, conforme Quadro 1 (Criagéo e
gestdo de museus; Documentacdo em museus; Conservagdo em museus;
Educagédo museal).

d. O(s) nome(s) sugerido(s) pela instituicdo selecionada para ministrar(em) a
Formagdo em Museus devera(do) ser especificado(s) no ato da inscricdo ao
presente chamamento publico, acompanhados de declaragdo de anuéncia
assinada pelo(s) ministrante(s) proposto(s).

e. O(s) nome(s) proposto(s) pela instituicdo selecionada sera(do) submetido(s) a
aprovacao pela Coordenadoria responsavel pelo respectivo chamamento publico.
Serdo considerados para avaliagao: formacao, experiéncias profissionais e plano

de aula (modelo em anexo).
IV. Da equipe de producéo:

As acbes voltadas a Formagao em Museus (22 edicdo) deverao ser desenvolvidas por equipe
técnica habilitada a produzir cursos de formagdo, a ser composta por uma equipe de, no

minimo, 02 (dois) profissionais.
V. Das contratag¢des e logistica para realizagdo da Formagdo em Museus:

a. A instituicido selecionada se responsabilizara pelo pro-labore referente a
participagdo da(s) pessoa(s) ministrante(s), devendo apresentar em seu plano de
trabalho as rubricas necessarias as despesas, que envolvem planejamento e

execucao dos modulos de formacgdo. Os valores deverao estar em conformidade
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com a Tabela de Sugestdo de Honorarios 2025, expedida pelo Conselho Federal
de Museologia (COFEM).

b. A instituicdo selecionada se responsabilizara pela logistica necessaria para a
participagdo da(s) pessoa(s) ministrante(s) da Formagao em Museus e da equipe
de producédo (transporte, hospedagem, traslados e alimentagdo), devendo
apresentar em seu plano de trabalho as rubricas necessarias a tais despesas.

c. A instituicdo selecionada se responsabilizara pela logistica necessaria para a
participagdo da equipe técnica do SEM/CE (de dois a trés integrantes) para a
Formagdo em Museus (transporte, hospedagem, traslados e alimentagéo) e para a
realizacao de visitas técnicas, conforme detalhamento apresentado pelo referido
Termo de Referéncia.

d. O transporte e o traslado da equipe de produgcao devera prever o deslocamento
dos materiais conforme descritos nos Quadros 3 (descritivo dos servigos e
produtos necessarios para organizagao, producdo e execugado da Formagdo em
Museus) e 4 (descritivo de servigos de comunicacgao e divulgacao da Formagéao em
Museus).

e. Ministrante(s) e equipe técnica deverdo chegar ao municipio pelo menos um dia

antes para as atividades de organizagao do espaco para a Formagao.

A Formacado em Museus sera executada sob supervisdo, avaliacéo e fiscalizacdo do SEM/CE

e/ou fiscal do instrumento a ser celebrado entre Secult/CE e instituicao selecionada.
3.2.2 Visitas a Museus e Entidades

As visitas tém como objetivo conhecer os museus e outras entidades filiadas ao SEM/CE e
propiciar a integragcado entre profissionais do campo museal cearense. Suas agdes, previstas
no ambito deste chamamento publico, atenderdao, no minimo, aos itens previstos neste Termo

de Referéncia, conforme especificagdes a seguir:
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Quadro 3 — Descritivo da programagao.

Polo Museolégico Municipio Locais de visitagao
POLO 1 Ibiapina Centro de Valorizagao da Cultura Ibiapiense
POLO 2 Groairas Centro Mandinga na Ribeira

Monsenhor Tabosa | Museu Indigena Potyguara de Jucas, Museu Indigena
POLO 5 Alto do Bode e Ponto de Cultura Museu Indigena
Casa de Taipa

POLO 6 Beberibe Museu de Beberibe
Nova Olinda e Memorial do Homem Kariri (Nova Olinda) e Museu de
POLO 7 Santana do Cariri Paleontologia Placido Cidade Nuvens (Santana do
Cariri).

A Articulagdo com museus e entidades a serem visitadas sera realizada pelo SEM/CE. Os
locais indicados para as visitas poderao sofrer alteragao, contudo permaneceréo em regioes

limitrofes aos municipios originalmente planejados.

Os transportes para os Polos Museoldgicos 1, 2, 5 e 6 e as visitas a museus e entidades

serdo realizadas por servigo contratado pela instituicdo selecionada (ver Quadro 3, item 6).

a. O transporte para o Polo 7 (regidao do Cariri) sera aéreo (Fortaleza — Juazeiro —
Fortaleza) (ver Quadro 3, item 7).

b. Os transportes intermunicipais referentes ao Polo 7 ocorrerédo por vias terrestres.
3.3 ESPECIFICACOES TECNICAS DA META 2

Cabe a instituicdo selecionada desenvolver as seguintes acbes para a realizagdao da
programagao em cada municipio selecionado, cujas descricdes detalhadas podem ser
consultadas nos Quadros 3 (Descritivo da programacédo); 4 (Descritivo dos servigos e
produtos necessarios para organizagao, produgado e execugao da formagdo em museus) e 5

(Descritivo de servigos de comunicacgao e divulgagédo da formagao em museus):
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a. Providenciar salas/espagos com condigdes basicas para realizacdo da
programacao de formagdo em cada municipio sede. Devem ser viabilizados
assentos ergondmicos e confortaveis, uma vez que a duragdo do curso sera de 8
(oito) horas diarias.

b. Viabilizar projetor multimidia com resolug¢ao de alta qualidade.

c. Recepcionar o publico participante, direcionando a sala do curso de formacgao e ao
espaco do coffee break, entre outras atividades relacionadas a hospitalidade.

d. Credenciar participantes e distribuir os kits personalizados.

e. Atender as necessidades de acessibilidade.

Realizar assisténcia a(s) pessoa(s) ministrante(s) para realizagdo do curso de
formacao.

g. Organizar espaco para coffee break.

h. Entregar o espaco cedido para uso ao 6rgao cedente no estado em que o recebeu.

i. Emitir certificados e envia-los para o publico participante (certificado emitido

conforme frequéncia aos modulos).

Os quadros a seguir apresentam as especificagdes técnicas pertinentes a pré-produgéo,

producao e pés-producao voltadas a execucao do objeto do Termo de Referéncia.

Quadro 4 — Descritivo de servigos e produtos para organizagao, produgao e execugao da Formagéao

em Museus.

Descrigao Natureza Quantidade
1. A contratagdo de servigos e/ou recursos de acessibilidade para a SERVICO
Formacdo em Museus esta condicionada a necessidade, conforme Conforme
inscricdes realizadas previamente pelos participantes e os locais em item 2.

que as atividades serao realizadas.

2. Servigo de Coffee break: SERVICO
Cada coffee break oferecido durante a Formacdo em Museus devera 4
atender até 40 (quarenta) pessoas, conforme o numero de
inscricdoes e a equipe técnica para cada localidade.
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3. Confecgao de kits personalizados: 300
Cada kit sera composto por ecobag, pasta, bloco de notas e lapis. PRODUTO
Todos esses itens deverdo ter inscritos a identidade visual da
Formacgcao em Museus.
4. Locacdo de veiculo com combustivel, seguro e contratacdo de SERVICO
motorista com carteira de habilitagdo profissional para transfer da
equipe do Sistema Estadual de Museus do Ceara.
Especificagbes do veiculo: bom estado, ar-condicionado, ano 2020
(minimo), poténcia 1.3 (minimo).
Os transfers intermunicipais ocorrerdo entre o0s seguintes 5
municipios:
a. Fortaleza — Vigosa do Ceara — Ibiapina — Fortaleza
b. Fortaleza — Sobral — Groairas — Fortaleza
c. Fortaleza — Crateus — Monsenhor Tabosa — Fortaleza
d. Fortaleza — Icapui — Beberibe — Fortaleza
e. Crato — Nova Olinda — Santana do Cariri — Crato
5. Passagens aéreas SERVICO 9

y ~ . 03 trechos
Para até 03 (trés) passageiros. de id
Trechos: Fortaleza - Juazeiro - Fortaleza. Voo sem escala (apenas Ie' ae
voo direto). volta para

03 pessoas.
6. Hospedagem em hotel e taxas de servigos. SERVICO 45 (15
Especificacbes do hotel: categoria 03 estrelas (no minimo), diarias*
apartamentos single e café da manha. 3 pessoas)
Obs: servigco de hospedagem para até 03 (trés) pessoas da equipe
técnica do SEM/CE, totalizando 15 (quinze) diarias (quantidade
estimada) nos 05 (cinco) municipios previstos, ou seja, 03 (trés)
diarias por municipio, em meédia.
7. Alimentacgao SERVICO 90 (15
Especificagdes da alimentagao: diarias para almogo e jantar de, no diarias*2
minimo, 40 (quarenta) reais por refeigao. refeicoes)
Obs: 30 (trinta) servigos de alimentacéo para até 03 (trés) pessoas,
sendo, em média, 15 (quinze) diarias de hospedagem (quantidade
estimada) nos 05 (cinco) municipios previstos.
Quadro 5 — Descritivo de servigos de comunicagao e divulgacado da formagao em museus
Descricao Natureza | Quantidade
1. Contratacdo de servigos de captagdo audiovisual e edigdo de videos.| SERVICO 1
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A edicao final devera contemplar cenas das atividades presenciais com a
produgdo diaria de 2 (dois) videos curtos personalizados, de até 2
minutos, em formato FULLHD com qualidade para exibicdo e publicagao
em plataformas digitais. Esse formato devera incluir conteudos
acessiveis, como janela de LIBRAS, Ilegendas informativas e
audiodescrigao.

2. Divulgagéao UNIDADE 250
Flyer em formato impresso e digital. (impresso)
3. Sinalizagao UNIDADE 7

Composta por 02 (dois) banners, dimensoes: 1,2 x 1,0 (metro);
04 (quatro) cartazes tamanho A3;
01 (um) totem, dimensodes: 1,5 x 0,8 (metro).

4. META 3 (MUSCE): ESPECIFICAGOES PARA EXECUGAO

Programa de curadoria de atividades para o Museu do Ceara que ampliem e qualifiquem a
dindmica de pesquisa, criacdo, producdo, difusdo, formacao e fruicdo do patrimdnio cultural

cearense salvaguardado pelos seus acervos (MUSCE)
4.1 OBJETIVO DA META 3

Promover a utilizagdo das funcionalidades e a democratizagdo do acesso ao equipamento
cultural em questdo. A programacao cultural proposta devera promover a diversidade
socio-cultural e a socializagao de acesso ao MUSCE, de modo a contemplar diversas

linguagens e manifestagoes ligadas ao Patriménio Cultural cearense.

Reforgca-se, assim, a vocacdo do Museu do Ceara como espaco de preservacao, criagao e

difusdo de conhecimentos e cultura no Ceara.
4.2 DESCRICAO DAS ACOES, SERVICOS E PRODUTOS DA META 3

As instituicbes candidatas deverdo apresentar uma proposta de programacéo a ser realizada
no MUSCE, cuja execugao devera, obrigatoriamente, ser alinhada com a equipe técnica deste
equipamento cultural, atendendo no minimo aos itens previstos neste Termo de Referéncia,

conforme especificagdes relacionadas a seguir:
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4.2.1 Exposig¢ao

A exposicao a ser realizada no MUSCE devera ter a seguinte tematica: a Praga do Ferreira
como espaco de diversidade e cearensidade. E também deve considerar as seguintes fases:
servico de producdo de exposicdo com idealizagdo, curadoria, montagem, recursos
expograficos, comunicagdo visual, conservacdo, controle ambiental, ag¢do educativa,

manutencgao, mediagao, desmontagem e avaliagdo das exposic¢oes.

a. Produzir uma exposi¢cao de média duragado — concebida a partir do acervo do MUSCE. A
exposicao devera ter, no minimo, 3 (trés) meses de duragao e devera contar com uma
equipe de mediadores.

b. A curadoria selecionada para realizar a exposicado sera responsavel, em conjunto a
equipe do MUSCE, pela proposicao, acompanhamento e finalizagdo dos materiais para
divulgacao, agdes educativas e publicagdes.

c. Publicar um catalogo da exposicéo realizada no MUSCE. O material devera ser ilustrado
com fotografias e em lingua portuguesa. Esta publicagdo devera ter uma versao digital
(disponibilizada via QR code na Ficha Técnica da exposi¢ao) e uma versao impressa (a
quantidade minima de 200 (duzentos) exemplares). Na publicagdo do catalogo deveréo
estar inclusos os servigos técnicos de elaboragao, diagramacgao, design grafico, revisao
textual, aquisicao de ISSN e outros servigcos necessarios para suas publicagbes que

deverao ser custeados pela Instituicdo selecionada.

Cabe a Instituicdo selecionada garantir os custos previstos no plano de trabalho para plena

realizacao das fases acima descritas.
4.2.2 Programagéao Formativa para o MUSCE

Atividades que considerem a aproximag¢ao do tema da exposi¢cdo proposta e seus publicos,
bem como trabalhem tematicas relativas a Educagao Museal; Patriménio Histérico, Artistico e

Cultural Cearense; Diversidades e Religiosidades; Historia, Memoria e Direitos Humanos e
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Acessibilidade. As a¢des devem ocorrer no MUSCE, de acordo com a demanda e a natureza

de suas atividades.

a. Producdo da Semana Paulo Freire (minimo de 20 horas) — Evento de cunho formativo
realizado pelo Museu do Ceara ha mais de 20 anos. A proposta devera conter a
realizagdo de um seminario (2 ou 3 dias) com programagao voltada para a discusséo e
reflexdo a respeito das contribuicbes pedagogicas de Paulo Freire para o campo da
Educacdo em museus, histéria, memoédria e o patrimonio histérico, artistico e cultural
cearense.

b. Realizagdo da Semana Beatriz Nascimento (minimo de 20 horas) — Acdes formativas
relacionadas a Diversidades, Historia, Memoria e Direitos Humanos.

c. Realizacdo de 2 (duas) atividades educativas (4 horas/dia) de cunho pedagdgico
destinado ao publico infantil:

|. As acbes devem priorizar a promocao da histéria, memoria e patriménio do Ceara
partindo do acervo do Museu do Cear3;

Il. As atividades devem dialogar com a proposta pedagogica e as agdes educativas ja
realizadas pelo Museu do Ceard, sobretudo, as que envolvem o Bode 10i6, a Boneca
Dorinha e demais atividades ludicas ja ministradas pelo Nucleo Educativo do MUSCE
(NEMUSCE).

As acbes educativas de mediacdo das exposi¢gdes nado deverdo ser contabilizadas na

quantidade de agdes previstas nos itens a), b).
4.2.3 Programacgao Audiovisual

Producéo trazendo a exibicdo de materiais audiovisuais, cujas tematicas estejam relacionadas
diretamente ao Patrimdnio Historico, Artistico e Cultural e Direitos Humanos e/ou a tematica
da exposigcdo, seguida de debate com realizadores e/ou pesquisadores dos temas em

questao, descritos a seguir:
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a. Producado de, no minimo, 4 (quatro) edi¢ées do “Histéria com Pipoca” a serem realizadas
no MUSCE. A atividade consiste na apresentacdo de filmes com tematicas relevantes
(direitos humanos, género, antirracismo, historia, patrimoénios, dentre outros). A exibicao
dos materiais audiovisuais do “Historia com Pipoca” podera utilizar producdes de curta,
média e longa metragem. A programagdo devera ter, em meédia, 120 minutos de
duragdo. Apos a exibicdo dos filmes deverdo ser realizadas rodas de conversas

relacionadas as tematicas. E previsto que cada acdo conte com a média de 30 pessoas.
4.2.4 Programacao Cultural

Atividades para compor a programacgao cultural do MUSCE, devem ter periodicidade semanal
ou quinzenal. As atividades podem variar de tematica e formato, de acordo com a natureza e
a demanda do Museu do Ceara. Devem ocorrer um total minimo de dez (10) atividades,
sendo duas (2) apresentacbes musicais, duas (2) apresentagbes de dancga, duas (2)
apresentagdes teatrais, duas (2) contagbes de historias e duas (2) apresentagbes ou
atividades com mestres ou mestras da Cultura, grupos e coletividades agraciados com o titulo

de Tesouros Vivos da Cultura do Estado do Ceara.

A proposta de programacao cultural deve compor-se de atividades voltadas a todos os
publicos, com a duragdo minima de 30 (trinta) e maxima de 90 (noventa) minutos, a serem
realizadas entre quinta-feira e sabado, das 09:00h as 16:00h e, em casos que se justifiquem,

estender a outros dias e horarios.
4.3 ESPECIFICA(}OES TECNICAS DA META 3

Prover o espaco do referido equipamento para realizagdo das agdes. O espaco devera ter
servico de som completo (microfones, caixas de som compativel com o tamanho do auditério
e operador de som) e kit multimidia (computador, projetor multimidia, teldo para projecao e

operador de multimidia).

Propiciar servico de alimentacdo: coffee break ou coquetel para a abertura da exposicéo
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prevista neste Termo de Referéncia e para as demais acdes educativas, formativas e
culturais. A Instituicdo selecionada devera prever agua e lanche para os participantes. Os
custos com deslocamentos, hospedagem e alimentagdo para palestrantes, artistas e demais
convidados que participardo da programagao cultural, deverdo ser assegurados pela
instituicdo selecionada.

Quadro 6 — Descritivo de servicos e produtos para execu¢ao da Programacgao Cultural do Museu
do Ceara.

Descrigao Natureza | Quantidade

1. Contratagdo de uma curadoria para realizar uma exposicdo. A Servigo 1
curadoria selecionada para realizar a exposi¢gao sera responsavel,
em conjunto com com a equipe do MUSCE, pela proposigao,
acompanhamento e finalizagdo dos materiais para divulgagao,
acdes educativas e publicagdes.

2. Contratacao de pessoas educadoras para mediagao e atividades Servico 6
educativas.
3. Contratacdo de pessoa pesquisadora para realizar pesquisas Servigo 2

referentes a exposicao.

4. Contratacao de profissionais para mediar as rodas de conversas | Servico 4 (quantidade
da programacao audiovisual. minima)
5. Contratacdo de profissionais para realizar as apresentagoes Servico 2

musicais da programacao cultural.

6. Contratacdo de profissionais para realizar as apresentagbes de Servigo 2
danga da programacéao cultural.

7. Contratacdo de profissionais para realizar as apresentagdes Servigo 2
teatrais da programacéo cultural.

8. Contratacdo de profissionais para realizar as atividades de Servico 2
contagao de histérias da programacgao cultural.

9. Servico de transporte para as atividades e apresentacbes com Servico 2
mestres ou mestras da Cultura, grupos e coletividades agraciados
com o titulo de Tesouros Vivos da Cultura do Estado do Ceara da
programacao cultural.
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10. Servico de alimentacdo para as atividades e apresentagdes Servico 2 (se necessario
com mestres ou mestras da Cultura, grupos e coletividades
agraciados com o titulo de Tesouros Vivos da Cultura do Estado do
Ceara da programacao cultural.

11. Servico de hospedagem para as atividades e apresentagdes Servico 2 (se necessario
com mestres ou mestras da Cultura, grupos e coletividades
agraciados com o titulo de Tesouros Vivos da Cultura do Estado do
Ceara da programacao cultural.

12. Servico de Coffee break. 1 - Inauguracdo da exposicdo. 2 - | Servigo 3
abertura da Semana Paulo Freire 3 - abertura da Semana Beatriz
Nascimento

Cada Coffee break devera atender 60 (sessenta) pessoas.

Quadro 7 — Descritivo de servicos de comunicagao e divulgagao.

Descricao Natureza Quantidade

1. Contratacdo de servigo de cobertura fotografica com maquina Servigo 1
digital profissional para registro das programagdes. O material
de fotografia sera entregue em formato digital, em drive
personalizado organizado por programacgao, com todas as fotos
em alta resolucéo.

Servigo 1
2. Contratacdo de servico especializado em audio e video
visando a modernizagdo tecnolégica das atividades a serem
realizadas no Auditério Prof. Gilmar de Carvalho. Estima-se que
seja disponibilizado com esta acdo microfones, notebooks,
projetores e sistema de som de ultima geracdo com qualidade
tecnoldgica condizente para realizagao do trabalho.

5. META 4 (SEDARQ): ESPECIFICAGOES PARA EXECUGAO

Mapeamento dos arquivos municipais e outros documentos vinculados ao poder executivo,
em consonancia com os propositos estabelecidos pelo Sistema Estadual de Documentacgao e
Arquivo (SEDARQ)
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5.1 OBJETIVO DA META 4

Realizar mapeamento de arquivos municipais e arquivos/documentos vinculados aos 6érgéos
do poder executivo. E organizar visitas técnicas da equipe do SEDARQ aos arquivos

municipais existentes no Ceara
5.2 DESCRICAO DAS ACOES, SERVICOS E PRODUTOS DA META 4

As acdes da Meta 4 atenderdo, no minimo, aos itens previstos neste Termo de Referéncia,

conforme especificagdes a seguir.
5.2.1 Mapeamento de arquivos e documentos

O objetivo do mapeamento ¢é identificar a existéncia institucional e factual de arquivos publicos
no estado do Ceara vinculados ao poder executivo, sendo necessario alcancgar os 184 (cento
e oitenta e quatro) municipios do estado e as 38 (trinta e oito) secretarias do poder executivo.

As especificagdes apresentar-se-ao a seguir:
I. Da Elaboragéo do Formulario:

a. Elaborar formulario para enviar aos 184 (cento e oitenta e quatro) municipios e as 38
(trinta e oito) secretarias do poder executivo do Ceara para identificar os arquivos
publicos existentes ou projetos para criagao.

b. O formulario deve apresentar uma contextualizagdo sobre a coleta das informacdes e o
objetivo de sua aplicagao.

c. O formulario deve conter perguntas que contemplem questdes para compreender sobre
0 processo de gestao documental nos arquivos municipais e nas secretarias do poder
executivo com a finalidade de avaliagao da realidade estadual.

d. O formulario deve ser composto pelas seguintes questdes: ano da fundagao, cidade,
endereco, meios de contato, vinculacdo administrativa, missao institucional, composicao
do organograma, composi¢cao das equipes de trabalho, caracterizagdo do acervo,

processo de gestdo documental, procedimento de acesso informacional, projeto de
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criacdo (se for o caso de o6rgdos que pretendem criar um arquivo publico
institucionalmente), indicar em caso que néo exista arquivo publico institucionalizado o
orgao responsavel pela gestdo documental, dentre outras questdes pertinentes ao

processo de pesquisa.
II. Do Relatério Final do Mapeamento:

a. A equipe responsavel pelo mapeamento deve elaborar um documento sobre a analise
dos dados obtidos com a aplicacado do formulario;

b. O relatério deve ser composto por quadros e/ou graficos para visualizagdo dos
resultados;

c. O relatério deve apresentar, sistematicamente, todos os dados obtidos com a aplicagao

do formulario.

O Mapeamento de Arquivos Publicos Cearenses sera executado sob supervisdo, avaliagcéo e
fiscalizagdo do SEDARQe/ou fiscal do instrumento a ser celebrado entre SECULT/CE e

instituicao selecionada.
[ll. Da divulgagdo do Mapeamento de Arquivos Publicos Cearenses:

a. A producéo, o fornecimento de equipamentos necessarios a execu¢cao do mapeamento,
entre outras demandas referentes a agao, ficardo sob a responsabilidade da instituigao
selecionada.

b. A elaboracdo e a aplicagao do formulario serdo realizadas pelo Mapa Cultural do Ceara,
sob gerenciamento e responsabilidade da instituigdo selecionada. Em casos excepcionais
que nao tenham acesso ao Mapa Cultural, a equipe técnica devera usar meios para
aplicar a pesquisa.

c. A agao de Mapeamento de Arquivos Publicos Cearense devera ser publicizada com, no
minimo, quinze dias de antecedéncia da realizagdo da coleta de dados.
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Deve ser apresentado um plano de divulgagdo sobre a importadncia de responder ao
formulario de coleta de dados e sobre o procedimento de acesso e preenchimento no

Mapa Cultural.

IV. Da realizagdo do Mapeamento de Arquivos Publicos Cearenses:

a.

A instituicido selecionada sera responsavel pelos contatos diretos com os municipios e
secretarias para o devido preenchimento do formulario, sob anuéncia do SEDARQ.

A instituicdo selecionada se responsabilizara pela logistica necessaria para a busca
ativa de municipios e secretarias que ndo responderem ao formulario no periodo de
aplicacao, devendo apresentar em seu plano de trabalho as rubricas necessarias a tais
despesas.

A instituicdo selecionada sera responsavel pela organizagéo e realizagdo do langamento
da pesquisa de Mapeamento de Arquivos Publicos Cearenses, com objetivo de
apresentar a finalidade da pesquisa e demonstrar ao publico o procedimento de acesso
ao formulario de coleta de dados (tira duvidas). O evento devera ter a participacado da
equipe técnica contratada e da equipe do SEDARQ, em formato virtual através das
plataformas da Secult/CE.

A instituicdo selecionada sera responsavel pela organizagéo e realizagdo do langamento
dos resultados do Mapeamento de Arquivos Publicos Cearenses, em formato presencial
nas dependéncias do APEC. O evento devera ter a participagdo da equipe técnica
contratada e da equipe do SEDARQ.

As atividades do Mapeamento de Arquivos Publicos Cearenses serao realizadas em dias

uteis e em horario comercial.

V. Da equipe técnica de pesquisa do Mapeamento de Arquivos publicos Cearenses:

a.

O processo de pesquisa referente a elaboragdo e aplicacdo do formulario, ao

levantamento de dados, a analise dos dados obtidos, a produgao do relatorio de pesquisa
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sobre 0o mapeamento, devera ser desenvolvido por uma equipe técnica habilitada no
campo da Arquivologia e/ou da Ciéncia da Informacgéo e de processamento de dados;

b. O perfil da equipe técnica devera ser constituido por profissionais das seguintes areas: (i)
Graduacao em Arquivologia, preferencialmente com pds-graduagédo em Arquivologia e/ou
areas correlatas; (ii) Graduagdo em Sistema de Informagdo e/ou areas correlatas.
Comprovagao de experiéncia e/ou pesquisa académica sobre mapeamento e arquivos
publicos.

c. O(s) nome(s) sugerido(s) pela instituicdo selecionada para compor a equipe técnica
devera(ado) ser especificado(s) no ato da inscricdo ao presente chamamento publico
acompanhados de declaragdo de anuéncia assinada pelo(s) profissional(s) proposto(s).

d. O(s) nome(s) proposto(s) pela instituicdo selecionada sera(ao) submetido(s) a aprovagao
pela Coordenadoria responsavel pelo respectivo chamamento publico. Serao
considerados para avaliagao: formacao, experiéncias profissionais e plano de pesquisa.

e. A instituicdo selecionada se responsabilizara pelo pré-labore referente a participagao
do(s) profissional(s) especializado(s), devendo apresentar em seu plano de trabalho as
rubricas necessarias as despesas que envolvem planejamento e execugao das atividades

referentes a pesquisa.

Em relacdo a equipe de producado, as acdes voltadas ao Mapeamento de Arquivos Publicos
Cearenses deverdao ser desenvolvidas por equipe habilitada a auxiliar no processo de
pesquisa de mapeamento. Devera ser composta por uma equipe de, no minimo, 02 (dois)

profissionais.
5.2.2 Visitas aos Arquivos Publicos Municipais

As visitas tém como objetivo conhecer os arquivos municipais existentes no Ceara e propiciar
a integragao entre profissionais da area de arquivo cearense. As atividades de execucao
desta acdo atenderdo, no minimo, aos itens previstos neste Termo de Referéncia, conforme

especificagcoes a seguir:
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Quadro 8 — Locais de visitagao.

Macrorregiao Municipio de visitagcao
1. Grande Fortaleza Caucaia
2. Cariri Farias Brito
3. Macigo de Baturité Pacoti
4. Sertao de Sobral Sobral

a. A articulagdo com arquivos municipais a serem visitados sera realizada pelo SEDARQ.

b. Os locais indicados para as visitas poderdo sofrer alteragdo, contudo permanecerao em
regides limitrofes aos municipios originalmente planejados.

c. A instituicdo selecionada se responsabilizara pela logistica necessaria para a visitagéo da
equipe técnica do SEDARQ (de dois a trés integrantes) aos arquivos publicos municipais
(transporte, hospedagem, traslados e alimentacao), conforme detalhamento apresentado
no Quadro 8.

d. Os transportes para os municipios e as visitas aos arquivos supracitados serao realizadas

por servigo contratado pela instituicao selecionada (ver Quadro 8).
5.3 ESPECIFICACOES TECNICAS DA META 4

Compéem esta secdo as especificacbes técnicas pertinentes as acdes previstas pelo
SEDARQ, constantes ao presente Termo de Referéncia. Quais sejam: (i) mapeamento de
arquivos publicos cearenses e (ii) visitas aos arquivos municipais institucionalizados.

Quadro 9 — Descritivo de servigos e produtos necessarios para organizagédo, produgao e execugao
das agdes do SEDARQ.

Unidade de

Medida Quantidade

Descrig¢ao
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1. Formulagdo de 2 (dois) questionarios, um voltado para as

secretarias do poder Executivo do Estado e um voltado para os SERVICO 1
arquivos municipais.

2. Locacao de veiculo com combustivel, seguro e contratacdo de

motorista com carteira de habilitacdo profissional para transfer da

equipe do SEDARQ.

Especificagbes do veiculo: bom estado, ar-condicionado, ano 2020

(minimo), poténcia 1.3 (minimo).

Os transfers intermunicipais ocorrerdao entre o0s seguintes SERVICO 4
municipios:

a. Fortaleza - Pacoti - Fortaleza.

b. Fortaleza - Sobral - Fortaleza.

c. Fortaleza - Farias Brito - Fortaleza.

d. Fortaleza - Caucaia - Fortaleza.

3. Alimentagao

Especificacdo: diarias para almogo e jantar de, no minimo, 40 48
(quarenta) reais por refeicao. SERVICO (12 didrias*4
Obs: 12 (doze) servigos de alimentagao para até 03 (irés) pessoas, municipios)
considerando 04 (quatro) municipios previstos.

4. Hospedagem em hotel e taxas de servigos.

Especificacbes do hotel: categoria 03 estrelas (no minimo),

apartamentos single e café da manha. 12
Obs: servico de hospedagem para até 03 (trés) pessoas da equipe SERVICO (3mpfrﬁi?e;2s?4
técnica do SEDARQ/CE, totalizando 03 (trés) didrias (quantidade P
estimada) nos 04 (quatro) municipios previstos, ou seja, 01 (uma)

diaria por municipio, em média.

5. Servico de streaming para transmissdo de conteudos de

audiovisual em tempo real e/ou gravadas por meio de aplicativos na

internet. Inclui também transmissio ao vivo da atividade presencial SERVICO 1
via streaming, com possibilidade de compartilhamento de conteudo

e interagdo com uma grande quantidade de pessoas.

6. Contratagdo de servigco de cobertura fotografica com maquina

digital profissional para cobertura diaria das ag¢des formativas. O

material de fotografia sera entregue em formato digital, em drive SERVICO 1

personalizado organizado por programacao diaria, com todas as
fotos em alta resolucédo e disponibilizacdo de no minimo 10 fotos
diarias para a divulgagao e registro do evento.
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7. Impresséao de banner.
Dimensdes: 1,5 x 1,0 (metro) UNIDADE 1
8. Coffee break para 50 pessoas. SERVICO 1

6. META 5 (APEC): ESPECIFICAGOES PARA EXECUGAO

Promocado de acbes formativas e producdo de publicagdes, em consonancia com o0s

propésitos estabelecidos pelo Arquivo Publico do Estado do Ceara (APEC)
6.1 OBJETIVO DA META 5

Planejar e executar Simpdsio do APEC e oficina técnica para profissionais de arquivos,
estudantes de arquivologia, histéria, museologia e sociologia, gestores culturais e comunidade
com interesse em arquivos. E editar uma publicagdo para ampla divulgagao das atividades e

historia do Arquivo Publico do Ceara.
6.2 DESCRICAO DAS ACOES DA META 5

As acgbes da Meta 5 atenderdao, no minimo, aos itens previstos neste Termo de Referéncia,

conforme especificagdes a seguir.
6.2.1 Simpdsio do Arquivo Publico do Estado do Ceara (APEC)

O tema proposto para o Simpdsio € Qual o Papel do Arquivo Publico do Ceara?, com objetivo
de debater sobre o APEC enquanto instituicdo cultural voltada para preservagcao da memoria
cearense. O Simpdsio do APEC fara parte da comemoracdo de 93 anos da instituicdo, que

ocorrera em 2025.

O evento devera ser realizado em formato hibrido (presencial e virtual), ocorrendo
presencialmente nas dependéncias do Arquivo Publico do Estado do Ceara para um publico
de 50 pessoas, com transmissdo ao vivo virtualmente por meio das plataformas da

SECULT/CE, e tera duragao de 02 (dois) dias, em horario comercial.
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por palestrantes e mediadores. Esta descrito no quadro abaixo a programagao do Simpdsio.

Quadro 10 — Descritivo da Programacao.

SIMPOSIO ESTADUAL DE ARQUIVOS DO CEARA
O PAPEL DO ARQUIVO PUBLICO DO ESTADO DO CEARA
1° DIA
PROGRAMAGCAO COM TRANSMISSAO AO VIVO
ITEM | DESCRIGAO NATUREZA | TURNO
1 Recep¢ao e credenciamento Servigo Manha
Socializagao . ~
2 Café da manha (50 pessoas) Servigo Manha
Momento cultural
3 Apresentacdo artistica relacionada ao patriménio imaterial - Servigo Manha
mestres da cultura.
4 Cerimodnia de abertura Servico Manha
Composicao: Secult/CE, COPAM, APEC e SEDARQ. ¢
Mesa redonda 1
Titulo: A funcdo e a importancia de um arquivo publico para a
5 memoria social. Servigo Manha
Formato: hibrido (presencial e virtual)
Composicao: 02 (dois) convidados/as e 01 (um) mediador/a.
7 Intervalo - -
Mesa redonda 2
Titulo: Proposicdo de acbes do APEC e do SEDARQ para os
8 préximos anos. Servigo Tarde
Formato: hibrido (presencial e virtual)
Composicao: 03 (trés) convidados/as e 01 (um) mediador/a.
9 Coffee break - 50 pessoas Servigo Tarde
Mesa redonda 3
10 Tltglo: .A ges’ga.o’ gocumentql no Ceara: agdes dos poderes Servigo Tarde
legislativo, judiciario e executivo.
Formato: hibrido (presencial e virtual)
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Composicao: Um representante de cada poder 03 (trés)
convidados/as e 01 (um) mediador/a.

SIMPOSIO ESTADUAL DE ARQUIVOS DO CEARA )
O PAPEL DO ARQUIVO PUBLICO DO ESTADO DO CEARA
2°DIA
PROGRAMAGAO COM TRANSMISSAO AO VIVO
ITEM DESCRIGCAO NATUREZA TURNO
1 Recepc¢ao e credenciamento Servigo Manha
Mesa redonda 1
Titulo: Instrumentos de pesquisa e possibilidades de
2 apresentagao de acervo diverso. Servico Manha
Formato: hibrido (presencial e virtual). ¢
Composicao: 03 (trés) convidados/as e 01 (um)
mediador/a.
3 Coffee break - 70 pessoas Servigo Manha
Mesa redonda 2
Titulo: Formagao em Arquivologia no Ceara. . ~
4 Formato: hibrido (presencial e virtual). Servigo Manha
Composigao: 03 convidados/as e 01 (um) mediador/a.
5 Intervalo - -
Mesa redonda 3
Titulo: A trajetéria do APEC pelo olhar de seus gestores.
6 Formato: hibrido (presencial e virtual). Servigo Tarde
Composicao:Walda 03 (trés) convidados/as e 01 (um)
mediadora
7 Coffee break - 70 pessoas Servigo Tarde
Mesa redonda 4
Titulo: Fontes de pesquisas e diversidade: estudo de caso
8 de pesquisadores do APEC. Servico Tarde
Formato: hibrido (presencial e virtual). ¢
Composicao: 04 (quatro) convidados/as e 01 (um)
mediador/a.
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Cabe abordar também itens relativos as inscrigdo e divulgagdo, produgdo e execugao,
selecdo e contratacdo de profissionais para a execugao do Simpdsio do Arquivo Publico do

Estado do Ceara.
I. Da Divulgacao e Inscrigao:

a. As inscricbes para o Simpésio do APEC serao realizadas pelo Mapa Cultural do
Ceara, sob gerenciamento e responsabilidade da instituigao selecionada.

b. Ficardo sob a responsabilidade da instituicdo selecionada: a divulgagcdo da
programacgao, o cadastro dos inscritos, a supervisdo das frequéncias, entre outras
demandas referentes ao evento.

c. Com vistas ao registro do Simpésio, devera ser realizada a gravacao dos dois dias de
evento para entrega de um produto final de audiovisual, com edi¢ao (ver quadro 4).

d. As inscricoes para o Simpdsio do APEC deverao ser publicizadas ao publico com, no

minimo, 20 (vinte) dias de antecedéncia.
Il. Da Producao e Execucao:

a. A producgao do Simpdsio do APEC devera contar com uma estrutura de mediadores e
equipe técnica, bem como de equipe de comunicagao, corpo técnico de produtores e
infraestrutura necessaria para a realizacao das atividades.

b. Ficardo sob a responsabilidade da instituicdo selecionada: o fornecimento de
equipamentos necessarios a execugcdo das atividades, a distribuicdo de kits
personalizados, certificados de participacdo, entre outras demandas referentes ao

evento.
[ll. Dos palestrantes do Simpésio:

a. Para composicdo das mesas redondas deverao selecionar profissionais do campo de
arquivos e sistema de documentacdo para ministrar as respectivas palestras, em

formato de contratag&o profissional.
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b. Os nomes sugeridos no Termo de Referéncia poderdo sofrer alteragbes pela COPAM
e previamente comunicadas a instituicdo selecionada.

Serao considerados para avaliagao: curriculo e experiéncia na area tematica.

d. A instituicdo selecionada se responsabilizara pela logistica necessaria para a
participacdo das pessoas palestrantes ndo residentes na cidade de Fortaleza,
contratadas para o Simpédsio do APEC (transporte, hospedagem, traslados e
alimentagao), devendo apresentar em seu plano de trabalho as rubricas necessarias
para tais despesas.

e. A instituicdo selecionada se responsabilizara pelo pré labore referente a participagao

das pessoas palestrantes.
IV. Da Equipe de Produgao:

As acdes voltadas ao Simpédsio do APEC deverdao ser desenvolvidas por equipe técnica

habilitada. Cabera a equipe de produgdo contratada pela organizagéo selecionada:

a. Recepcionar o publico participante, direcionando a sala de realizacdo do Simpdsio e a
area do coffee break, entre outras atividades relacionadas a hospitalidade.

b. Atender as necessidades de acessibilidade.

c. Credenciar participantes e distribuir os kits personalizados.

d. Organizar espacgo para coffee break.

e.

Emitir certificados e envia-los para o publico participante.

As tematicas propostas relativas a programacado do Simpdsio poderdo ser alteradas pela

Coordenadoria responsavel e previamente comunicadas a instituicao selecionada.

A instituicdo selecionada devera contratar servigco de intérprete de LIBRAS para traducéao

simultanea e transmissao ao vivo pelas plataformas virtuais da SECULT/CE.

A execucgao do Simpésio estara sob supervisao do APEC/COPAM e/ou fiscal do instrumento,

designados para o acompanhamento do presente Termo de Referéncia.
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6.2.2 Oficina técnica

A Oficina “Fundamentos basicos em gestdo, pesquisa e preservagao de arquivos” abordara
temas pertinentes a Arquivologia e a Gestdo Documental, com a composi¢do de 05 mddulos
tematicos. O objetivo da Oficina Técnica é formar profissionais em metodologias voltadas para

tratamento, pesquisa e difusdo de acervo arquivistico.

O evento devera ser realizado em formato virtual através da plataforma de reunido que
possibilite a interagdo do publico participante com controle de presenca virtual. A oficina
devera abrir inscricbes para 40 pessoas em cada Mddulo/Tema, disponibilizando as pessoas
inscritas o link de acesso a plataforma online. No Quadro 10 estdo descritos os os 05 modulos

e as respectivas cargas-horaria:

Quadro 11 — Descritivo da Programacao.

Moédulo/Tema Carga-Horaria
1. Gestao de documentos: arquivos correntes, arquivos intermediarios 12 horas/aula
2. Subsidios para criagao de arquivos municipais 04 horas/aula
3. Nogdes de paleografia e diplomatica 08 horas/aula

4. Principios de preservacdo e conservagao de acervos bibliograficos e

o 08 horas/aula
arquivisticos

5. Instrumentos de pesquisa em arquivos permanentes 08 horas/aula

TOTAL 40 horas/aula

Para execugdo da Oficina “Fundamentos basicos em gestdo, pesquisa e preservagao de
arquivos” serdo necessarios os seguintes itens: inscricdo, divulgacédo, produgao, execucao,

selecao e contratacio de profissionais.

|. Da Divulgacéo e Inscri¢ao:
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a. A divulgacdo da programacéo do evento, o cadastro dos inscritos, a supervisao das
frequéncias, a distribuicdo de certificados, entre outras demandas, ficardo sob a
responsabilidade da instituicdo selecionada.

b. As inscricdes para a Oficina Técnica serao realizadas pelo Mapa Cultural do Cear3,
sob gerenciamento e responsabilidade da instituicdo selecionada.

c. A oficina devera ser realizada em dias uteis e horario comercial.

Os certificados deverao ser enviados aos participantes por modulo.
e. As inscricdes para a Oficina Técnica deverado ser publicizadas ao publico com, no

minimo, 15 (quinze) dias de antecedéncia.
II. Producao e Execucgéo:

a. O fornecimento de equipamentos necessarios a execucado das oficinas €& de
responsabilidade da instituicdo selecionada.

b. As tematicas propostas relativas a programacédo da Oficina Técnica poderdo ser
alteradas pela Coordenadoria responsavel e previamente comunicadas a instituicao
selecionada.

c. A contratacido de intérpretes de LIBRAS esta condicionada a necessidade, conforme

inscrigdes realizadas previamente pelos participantes.
. Perfil de palestrantes para da Oficina:

a. Graduacdo em Arquivologia e/ou em areas afins, porém nas oficinas que versam
diretamente sobre atividades especificas da arquivologia devem ser ministradas por
profissional arquivista. Além disso, devem ter comprovagcdo de experiéncia e/ou
pesquisa académica na(s) area(s) tematica(s) relacionadas as oficinas supracitadas.

b. Os nomes sugeridos pela organizagcdo contratada, especificados em sua inscrigéo,
serdo aprovados pela Coordenadoria responsavel pelo chamamento publico.

c. Serao considerados para avaliagao: curriculo, experiéncia nas tematicas abordadas e
plano de aula (modelo em anexo).
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d. A instituicdo selecionada se responsabilizara pelo pré labore referente a participacao

dos(as) ministrantes.
IV. Da Equipe de Producgao:

As acgdes voltadas a Oficina Técnica deverao ser desenvolvidas por equipe técnica habilitada
a produzir oficinas de formacgéo. Devera ser composta por uma equipe de, no minimo, 02

(dois) profissionais.

Todos os moddulos serdo executados sob a supervisdo do APEC e/ou fiscal do instrumento,

designados para acompanhamento do presente Termo de Referéncia.
6.2.3 Publicagbes

Compdem as propostas planejadas pelo APEC referentes ao Programa de Formacéo,
Pesquisa e Difusdo para Museus e Arquivos no Ceara — Memoria, |dentidade e
Territorialidade (MIT) — 12 Edic&do, a organizagao, editoracdo, impressédo, encadernagao e
preparagao de 03 (trés) publicagdes, as quais deverdo ser langadas em 2025 e cujas

especificacdes apresentar-se-ao a seguir.

|I. Revista Documentos N°9 Comemorativa APEC 93 anos — “Dossié de Documentos do

Arquivo Publico do Estado do Ceara”.

O tema a ser abordado pela Revista Documentos devera versar sobre os documentos e
assuntos que permeiam o acervo do APEC. A proposta do Dossié consiste em realizar um
chamamento para selecdo de artigos referentes ao tema. A estrutura da Revista
Comemorativa devera ser composta por, no maximo, 15 (quinze) artigos e pela apresentagao
do Dossié. O chamamento para submissdao de artigos devera ser lancado no periodo de

realizacdo do Simpésio do APEC.

Il. Guia de Fontes do Acervo do Departamento de Ordem Politica e Social (DOPS)

Secretaria da Cultura do Ceard
H. Dr. Joao Moreira, 240 — Centro « CERP &0.030-000
Fartaleza / CE « Fone [B5) 98115-2400

e-mail: aeendagabgsecult.ce.gov.br




I §
@

CEARA

GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA CULTURA

O guia de fontes do acervo do DOPS reunira informagbes sobre os documentos que
compdem o fundo DOPS no Arquivo Publico do Estado do Ceara. O Guia foi estruturado a
partir do Projeto Memorias Reveladas, assim a instituicdo selecionada devera realizar a

revisdo de conteudo e ortografica, bem como a diagramagéao e impressao de exemplares.
lll. Guia de Fontes do Servigo Estadual de Informacgdes (SEI)

O guia de fontes do acervo do Servico Estadual de informagdes (SEI) reunira informacgdes
sobre os documentos que compdem o fundo SEI no Arquivo Publico do Estado do Ceara. O
Guia foi estruturado a partir do Projeto Memdrias Reveladas, assim a instituicdo selecionada
devera realizar a revisao de conteudo e ortografica, bem como a diagramacao e impressao de

exemplares.

a. A organizagao selecionada sera responsavel por contratar comissao editorial para a
publicagcdo da para a “Revista Documentos N°9” devera estabelecer diretrizes de
publicagao, considerando originalidade, autenticidade, rigor metodologico e relevancia
cientifica.

b. A comissao editorial devera estabelecer normas técnicas para submisséo de artigos,
como numero de paginas, template com instrugdes de formatagdo conforme as
normas da Associagcdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), orientagdo para
producdo de resumos e referéncias bibliograficas, bem como insercéo de quadros e
figuras.

c. A selecao de artigos para a “Revista Documentos N°9” devera ser realizada por uma
comissao de pareceristas, formada por profissionais da area e com experiéncia na
tematica abordada.

d. A instituicdo selecionada se responsabilizara pelo pré labore referente a participagao
da comisséo editorial e da comissao de parecerista.

e. A organizagdo selecionada devera realizar o langamento conjunto das publicagdes,

que ocorrera nas dependéncias do Arquivo Publico do Estado do Ceara. A
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programacgao do langamento sera composta por breves apresentagées da comissao
editorial e da direcédo do APEC.

6.3 ESPECIFICACOES TECNICAS DA META 5

Compdem esta secao as especificacbes técnicas pertinentes aos servicos e aos produtos

necessarios para realizagéo das agdes da Meta 4, descritos nos quadros a seguir.

Quadro 12 — Descritivo de servigos e produtos necessarios para organizagao, produgdo e execugao
das Ac¢bes Formativas — Simpdsio e Oficina.

Unidade

de Medida Quantidade

Descrigao

1. A contratagdo de servicos e/ou recursos de acessibilidade para a
realizacdo do Simpdsio do APEC é obrigatéria, devido ao formato | SERVICO
hibrido. Para a Oficina Técnica a contratagdo de servigcos e/ou E/OU 2
recursos de acessibilidade esta condicionada a necessidade, conforme | PRODUTO
inscricdes realizadas previamente pelos participantes.

2. Servigo de streaming para transmissao de conteldos de audiovisual
em tempo real e/ou gravadas por meio de aplicativos na internet da
atividade presencial e virtual, com possibilidade de compartilhamento
de conteudo e interagdo com uma grande quantidade de pessoas.

SERVICO

3. Hospedagem em hotel e taxas de servicos.

Especificacbes do hotel: categoria 03 estrelas (no minimo),
apartamentos single e café da manha. DIARIA 20
Obs: servigo de hospedagem para 10 (dez) pessoas * 2 (duas) diarias
(quantidade estimada).

4. Alimentacgao.

Especificagbes da alimentagdo: diarias para almogo e jantar de, no
minimo, 40 (quarenta) reais por refeicao. DIARIA 20
Obs: servigo para 10 (quinze) pessoas * 2 (duas) diarias (quantidade
estimada).

5. Locacédo de veiculo com combustivel e contratagdo de motorista com
carteira de habilitagao profissional, com ar-condicionado e seguro, para
o deslocamento de 10 pessoas, durante o periodo do evento.

Obs 1: Veiculo para transfer * 03 diarias (quantidade estimada)

Obs 2: a locagcao de carro(s) com adaptacao para atender pessoas
com deficiéncia fisica esta condicionada a necessidade.

DIARIA 3
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6. Passagens aéreas - trechos nacionais de ida e volta, voos diretos
para atender 10 pessoas (quantidade estimada). Os trechos deverao

estar de acordo com a localidade de cada palestrante para ida e volta, UNIDADE 20
incluindo deslocamento entre enderecgos de partida e chegada.

7. Servigo de Coffee break:

Disponibilizar coffee break para os 02 (dois) dias de realizagdo do SERVICO ”

Simpésio do APEC, que devera atender 70 (cinquenta) pessoas,
conforme o numero de inscricdes, convidados(as) e equipe técnica.

Quadro 13 — Descritivo de Servigos de Comunicacao e Divulgacio das A¢des Formativas — Simpésio

e Oficina.

Descrigao

Unidade de
Medida

Quantidade

1. Contratagdo de servico de cobertura fotografica com maquina
digital profissional para cobertura diaria das ag¢des formativas. O
material de fotografia sera entregue em formato digital, em drive
personalizado organizado por programacgdo diaria, com todas as
fotos em alta resolucéo e disponibilizacdo de, no minimo, 20 fotos
diarias para a divulgacao e registro dos eventos.

SERVICO

2. Contratacdo de servicos de captagdo audiovisual e edigdo de
videos da cobertura dos eventos contemplando atividades
presenciais e virtuais. Captagao de imagens envolvendo entrevistas
com participantes e responsaveis pelo projeto. A edicao final devera
contemplar cenas das atividades virtuais e presenciais tais como
palestras, mesas redondas, oficinas e apresentacgdes artisticas com
a producao total de 1 (um) video de até 5 (cinco) minutos e 3 (trés)
videos de até 3 (trés) minutos em formato FULL HD com qualidade
para exibicdo e publicagao em plataformas digitais da SECULT/CE.
Os produtos deverédo ter a inclusao de conteudos acessiveis, como
janela de LIBRAS, legendas informativas e audiodescri¢o.

SERVICO

3. Confecgao de kits Personalizados: bolsa ecobag, cracha, pasta,
lapis, bloco de anotagbes, garrafa personalizada (distribuicdo
durante o credenciamento e para convidados).

UNIDADE

80

4. Impresséao das pegas graficas para o Simpdsio do Arquivo Publico
do Estado do Ceara
Especificagbes:

UNIDADE

107
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Folders de programacgéao (90 unidades)
Cartazes - tamanho A3 (15 unidades)

Totens com dimensoes de 1,5 x 0,8 metros (02)
Obs: quantidades estimadas.

Quadro 14 — Descritivo servigos e produtos referentes as publicagbes editoriais:

Unidade de

Medida Quantidade

Descricao

1. Producéo editorial e grafica das publicagbes impressas, incluindo
a orientagdo para autores, interlocugdo com a editora, solicitagao
do ISBN, revisdo gramatical e qualquer outra demanda necessaria
para realizar a confecg¢ao das publicagdes. SERVICO 1
Obs: A publicagao esta sujeita a aprovagdo da Coordenadoria de
Patriménio Cultural e Memdria (COPAM) por meio do Arquivo
Pudblico do Estado do Ceara (APEC).

2. Producgao grafica — Revista Comemorativa APEC 93 anos:
“Dossié de Documentos do Arquivo Publico do Estado do
Ceard”

Design grafico para criacdo da arte e finalizagao, incluindo projeto

i T - L SERVICO 1
grafico da capa e miolo; diagramacao de capa e miolo; tratamento
de imagens para capa e miolo; provas em PDF para revisdo de
texto (12 e 22 provas); emenda de provas; e fechamento de
arquivos eletronicos para impressao.
3. Servigco de impressao — Revista Comemorativa APEC 93
anos: “Dossié de Documentos do Arquivo Publico do Estado
do Cearad”
Parametros minimos:
Formato: 21 x 15 cm
Numero de paginas: 300 + capa (aproximadamente).
Miolo: papel offset 90gr, 1x1 cor
Capa: papel supremo 250gr, 4x4 cores
Capa aberta: 30x21cm, 4x4 cores, Tinta Escala em Cartao UNIDADE 150

Supremo 250g. Saida em CTP.

Miolo: 300 pgs (aproximadamente), 21x15 cm, 1 cor, Tinta uma cor
em offset 90g (figuras e quadros em cores). Saida em CTP.
Lombada: 1,5 cm, hot melt com costura, Dobrado, Corte e Vinco,
Laminacéo Fosca.

Acabamento: costurado.

Tiragem: 150 exemplares

Obs: O formato final da impressdo devera ser encaminhado a
COPAM e ao APEC para aprovacgao.
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4. Produgao grafica — Guia de Fontes do Acervo do DOPS
(item 6.2):

Design grafico para criagdo da arte e finalizagao, incluindo o projeto
grafico da capa e miolo;

Diagramacao de capa e miolo;

Tratamento de imagens para capa e miolo

Provas em PDF para revisao de texto (12 e 22 prova);

Emenda de provas;

Fechamento de arquivos eletrbnicos para impressao.

SERVICO 1

5. Servigo de impressao — Guia de Fontes do Acervo do DOPS
(item 6.2). Parametros minimos:

Formato: 21 x 15 cm

Parametros minimos:

Formato: 21 x 15 cm

Numero de paginas: 475 + capa (aproximadamente).

Miolo: papel offset 90gr, 1x1 cor

Capa: papel supremo 250gr, 4x4 cores

Capa aberta: 30x21cm, 4x4 cores, Tinta Escala em Cartao
Supremo 250g. Saida em CTP.

Miolo: 475 pgs (aproximadamente), 21x15 cm, 1 cor, Tinta uma cor
em offset 90g (figuras e quadros em cores). Saida em CTP.
Lombada: 1,5 cm, hot melt com costura, Dobrado, Corte e Vinco,
Laminagao Fosca.

Acabamento: costurado.

Tiragem: 100 exemplares

UNIDADE 100

Obs: O formato final da impressdo devera ser encaminhado a
Coordenadoria de Patriménio Cultural e Memoria e ao ao Arquivo
Publico do Estado do Ceara para aprovagao.

6. Producao grafica — Guia de Fontes do Servigo Estadual de
Informagoes (SEI) (item 6.3):

Design grafico para criagdo da arte e finalizagao, incluindo o projeto
grafico da capa e miolo;

Diagramacao de capa e miolo;

Tratamento de imagens para capa e miolo

Provas em PDF para revisao de texto (12 e 22 prova);

Emenda de provas;

Entrega de PDF web (e-book);

Fechamento de arquivos eletrénicos para impresséao.

SERVICO 1
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7. Servigo de impressdo — Guia de Fontes do Servigo Estadual
de Informacgoes (SEI) (item 6.3). Parametros minimos:
Parametros minimos:

Formato: 21 x 15 cm

Numero de paginas: 290 + capa (aproximadamente).

Miolo: papel offset 90gr, 1x1 cor

Capa: papel supremo 250gr, 4x4 cores

Capa aberta: 30x21cm, 4x4 cores, Tinta Escala em Cartao
Supremo 250g. Saida em CTP.

Miolo: 290 pgs (aproximadamente), 21x15 cm, 1 cor, Tinta uma cor
em offset 90g (figuras e quadros em cores). Saida em CTP. UNIDADE 100
Lombada: 1,5 cm, hot melt com costura, Dobrado, Corte e Vinco,
Laminacgio Fosca.

Acabamento: costurado.

Tiragem: 100 exemplares.

Obs: O formato final da impressdao devera ser encaminhado a
Coordenadoria de Patriménio Cultural e Memoéria e ao ao Arquivo
Publico do Estado do Ceara para aprovagao.

8. Servico de Coffee break:
Disponibilizar coffee break para o langamento das publicagdes, que
devera atender 50 (cinquenta) pessoas, conforme o numero de

convidados(as) e equipe técnica. SERVICO 1

7. MONITORAMENTO, AVALIAGAO, REGISTRO E RELATORIO

A instituicdo selecionada devera realizar o monitoramento de todas as atividades que
compdem o programa ora apresentado. Na mesma linha, fica sob responsabilidade desta
instituicao avaliar as atividades por meio de pesquisa de satisfagdo com o publico (quando
aplicavel), bem como registrar as atividades por meio de frequéncias dos participantes,

imagens, videos, relatos e outros meios necessarios.

Cabe ressaltar que a instituicdo selecionada para execugao do Programa devera elaborar

relatorio final detalhado para apresentacdo a Secult/CE, contendo registro e avaliagédo
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quantitativa e qualitativa das etapas de organizacdo, produgéo e execugao, bem como seus

resultados. O relatorio devera incluir em anexo as comprovagdes das agdes realizadas.

Fortaleza, data da ultima assinatura digital.

Jéssica Ohara Pacheco Chuab

Coordenadora de Patrimonio Cultural e Memoria

Geciola Fonseca Torres

Secretaria Executiva de Planejamento e Gestao Interna da Cultura

Secretaria da Cultura do Ceard

H. Dr. Joao Moreira, 240 - Centro = CER- 60.030-000
Fartaleza / CE « Fone [B5) 98115-2400

e-mail: ggendagabgsecult ce go. br




	                           TERMO DE REFERÊNCIA PARA COLABORAÇÃO 
	1. DISPOSIÇÕES PRELIMINARES: O PROGRAMA DE FORMAÇÃO, PESQUISA E DIFUSÃO PARA MUSEUS E ARQUIVOS NO CEARÁ — MEMÓRIA, IDENTIDADE E TERRITORIALIDADE (MIT) — 1ª EDIÇÃO 
	1.1 SOBRE O SISTEMA ESTADUAL DE MUSEUS DO CEARÁ (SEM/CE) 
	1.2 SOBRE O MUSEU DO CEARÁ (MUSCE) 
	1.3 SOBRE O SISTEMA ESTADUAL DE DOCUMENTAÇÃO E ARQUIVO (SEDARQ) 
	1.4 SOBRE O ARQUIVO PÚBLICO DO ESTADO DO CEARÁ (APEC) 

	2. META 1 (MIT): ESPECIFICAÇÕES PARA EXECUÇÃO GERAL DO PROGRAMA 
	2.1 OBJETIVO DA META 1 
	2.2 DESCRIÇÃO DAS AÇÕES, SERVIÇOS E PRODUTOS DA META 1 
	Quadro 1 – Descritivo de serviços de comunicação e divulgação do projeto. 


	3. META 2 (SEM/CE): ESPECIFICAÇÕES PARA EXECUÇÃO 
	3.1 OBJETIVO DA META 2 
	3.2 DESCRIÇÃO DAS AÇÕES, SERVIÇOS E PRODUTOS DA META 2 
	3.2.1 Formação em Museus – 2ª Edição 
	Quadro 2 – Descritivo da programação da segunda edição da Formação em Museus. 

	3.2.2 Visitas a Museus e Entidades 
	Quadro 3 – Descritivo da programação. 


	3.3 ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS DA META 2 
	Quadro 4 – Descritivo de serviços e produtos para organização, produção e execução da Formação em Museus. 
	Quadro 5 – Descritivo de serviços de comunicação e divulgação da formação em museus 


	4. META 3 (MUSCE): ESPECIFICAÇÕES PARA EXECUÇÃO 
	4.1 OBJETIVO DA META 3 
	4.2 DESCRIÇÃO DAS AÇÕES, SERVIÇOS E PRODUTOS DA META 3 
	4.2.1 Exposição 
	4.2.2 Programação Formativa para o MUSCE 
	4.2.3 Programação Audiovisual 
	4.2.4 Programação Cultural  

	4.3 ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS DA META 3 
	Quadro 6 – Descritivo de serviços e produtos para execução da Programação Cultural do Museu do Ceará. 
	Quadro 7 – Descritivo de serviços de comunicação e divulgação. 


	5. META 4 (SEDARQ): ESPECIFICAÇÕES PARA EXECUÇÃO 
	5.1 OBJETIVO DA META 4 
	5.2 DESCRIÇÃO DAS AÇÕES, SERVIÇOS E PRODUTOS DA META 4 
	5.2.1 Mapeamento de arquivos e documentos 
	5.2.2 Visitas aos Arquivos Públicos Municipais 
	Quadro 8 – Locais de visitação. 


	5.3 ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS DA META 4 
	Quadro 9 – Descritivo de serviços e produtos necessários para organização, produção e execução das ações do SEDARQ. 


	6. META 5 (APEC): ESPECIFICAÇÕES PARA EXECUÇÃO 
	6.1 OBJETIVO DA META 5 
	6.2 DESCRIÇÃO DAS AÇÕES DA META 5 
	6.2.1 Simpósio do Arquivo Público do Estado do Ceará (APEC) 
	Quadro 10 – Descritivo da Programação. 

	6.2.2 Oficina técnica 
	Quadro 11 – Descritivo da Programação. 

	6.2.3 Publicações 

	6.3 ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS DA META 5 
	Quadro 12 –  Descritivo de serviços e produtos necessários para organização, produção e execução das Ações Formativas — Simpósio e Oficina. 
	Quadro 13 – Descritivo de Serviços de Comunicação e Divulgação das Ações Formativas – Simpósio e Oficina. 
	Quadro 14 – Descritivo serviços e produtos referentes às publicações editoriais: 


	7. MONITORAMENTO, AVALIAÇÃO,  REGISTRO E RELATÓRIO 

